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 Resume의 제일 윗 부분에 이름, 생년월일, 현주소 등

기본 인적 사항 기재

 Date of Birth 월, 일, 년 순

 Address 번지, 통, 반, 구(면), 시(도) 순

 끝에 우편번호 기입

 직업목표를 밝히는 부분

 희망직종, 분야, 부서 나열

 해당 기업의 부서기구에 희망 부서 여부 확인

 확인할 수 없을 경우, 자신의 적성과 전공 지식을 활용할 수 있는

분야에서의 근무 희망 기술

Personal Identification

Objective 

Objective(목표)는 길게 작성할 필요 없이 짧게 1문장, 
길게는 2문장 정도로 자신의 능력, 전공지식, 포부 등을 기재한다.
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Work Experience

 학벌이나 자격증보다는 경력, 능력 중시

 최근의 경력부터 역순으로 기재

 기업에서 필요로 하는 업무내용과 관련 있는 경력 위주로 기술

Work Experience 

Educational Background

Basic Information  학교 명, 전공, 위치, 재학 기간 기재
 최종 졸업학교부터 적는 것이 원칙
 졸업 학점이 유리하면 기재
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 학창시절의 특별활동 사항 기재

 사회 초년생의 경우 경제난이 불충분하므로 재학시절의

동아리 및 대내외적 활동 기술

 기업에서 지원자의 조직력, 협동심, 지도력 등을 파악하는 란

 특기사항란으로 국가 공인 자격증 및 면허증 발급 사항 기재

 ‘What I did’식의 과거 형보다는 ‘What I can do for you’

 Possible Titles: Core competencies, Key competencies,

Core Skills, Areas of Qualification

Skills/Achievement 

Special Activities 
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